
Die EOS-Klinik für Psychotherapie ist eine Betriebsstätte der Alexianer 
Münster GmbH, eines freien gemeinnützigen Trägers. Auf 34 stationären und 
15 teilstationären Behandlungsplätzen werden unter fachärztlicher und psy-
chologisch-psychotherapeutischer Leitung Patient*innen mit schweren psych-
iatrischen Erkrankungen behandelt. Hierzu gehören depressive Erkrankungen, 
Angst- und Zwangsstörungen, anorektische und bulimische Essstörungen, 
Persönlichkeitsstörungen, ADHS im Erwachsenenalter und posttraumatische Belastungsstörungen.

Wir suchen Sie für den Bereich Servicedienste, Empfang am Standort der EOS-Klinik Münster zum nächstmöglichen Termin als

Empfangsmitarbeiter*in
in Teilzeit (20 Std./Woche)

Die Alexianer sind ein Unternehmen der Gesundheits- und Sozialwirtschaft, in dem bundesweit rund 30.000 Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter beschäftigt sind. In zwölf Regionen, acht Bistümern und sechs Bundesländern betreiben die Alexianer Krankenhäuser, Einrich-
tungen der Alten- und Eingliederungshilfe, Gesundheitsförderungs- und Rehabilitationseinrichtungen, ambulante Versorgungs- und 
Pflegeeinrichtungen sowie Werkstätten für behinderte Menschen und Integrationsfirmen. Träger der Unternehmensgruppe ist die Stif-
tung der Alexianerbrüder, die das Erbe des 800 Jahre alten Ordens verwaltet. Miteinander kümmern wir uns um Menschen, die Hilfe und 
Pflege benötigen. Wir sind für unsere Patienten und Klienten da, arbeiten mit ihnen und nicht an ihnen. In multiprofessionellen Teams, 
die füreinander einstehen und gemeinsam anpacken.

Was Sie erwarten dürfen:
»	 Eine markt- und leistungsgerechte Vergütung
»	 Eine leistungsstarke betriebliche Altersversorgung (KZVK)
»	 Einen befristeten Vertrag mit Option auf Entfristung
»	 Sehr gutes Betriebsklima
»	 Raum für selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
»	 In- und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
»	 Mitarbeitervergünstigungen und Veranstaltungsangebote

Was Sie mitbringen:
»	 Sicheres Deutsch in Wort und Schrift
»	 Umfangreiche PC-Kenntnisse
»	 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit und Umgangsformen sowie ein gepflegtes Erscheinungsbild
»	 Bereitschaft zu Wochenend-, Feiertags- und Schichtdiensten

Ihre Kernaufgaben:
»	 Bedienung der Telefonanlage / Erteilung erster Auskünfte
»	 Koordination von Besucher*innen
»	 Bestellung und Einkauf sowie Verwaltung von Büro- und Versandmaterial
»	 Betreuung und Bewirtung der Besucher*innen bei Fortbildungen und Seminaren
»	� Bindeglied zwischen sämtlichen Abteilungen  

(Therapeut*innen, Verwaltung, Reinigungskräfte, Küche und Patient*innen)

Sind Fragen offengeblieben?
Katharina Hermanns hilft gerne weiter: Tel. (0251) 6860-22101

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31.03.2023  
mit der Referenznummer MUE23/165
per E-Mail an perspektiven@alexianer.de
oder postalisch:

Alexianer Service GmbH
Personalabteilung
Zentrales Bewerbermanagement (ZBM)
Große Hamburger Straße 3
10115 Berlin

Erfahren Sie mehr:
www.alexianer.de/karriere
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