Die Alexianer Service GmbH (ASG) Gbernimmt als zentraler, interner Ser-
vice- und Kompetenzpartner sowohl das gesamte Aufgabenspektrum des
Personalmanagements als auch samtliche Themen des Finanz- und Rech-
nungswesens. Die ASG bietet die Beratung und Ausfihrung aus einer Hand,
mit fachlicher Spezialisierung fiir alle Rechtstrager und Einrichtungen der
Alexianer GmbH in Berlin, Brandenburg und Sachsen-Anhalt und bundesweit
fur die Alexianer Agamus GmbH.
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Wir suchen Sie fiir die Personalabteilung zum nachstméglichen Termin als

Studentische Aushilfe im Arbeitszeitmanagement

Was Sie erwarten diirfen:

» Vergltung auf 450-€-Basis (bzw. 520 €)

» Maoglichkeit zur Arbeit aus dem Homeoffice (nach der Einarbeitung)

» Eine interessante Tatigkeit in einem freundlichen Team und in angenehmer Arbeitsatmosphére
» Einblicke in den Praxisalltag auf dem Gebiet des Arbeitszeitmanagements

Was Sie mitbringen:

» Ein laufendes kaufmannisches oder medizinisches Studium oder im Bereich der Informatik
» Kenntnisse im Umgang mit einem Dienst- bzw. Lohnabrechnungsprogramm willkommen
» Sicherer Umgang mit MS Office-Standardanwendungen

» Sorgfaltige, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

» Serviceorientierung bei der Beantwortung elektronischer Anfragen sowie IT-Affinitat

» Hohe Auffassungsgabe bei der Einarbeitung in verschiedene Softwareprogramme

» Teamfahigkeit, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

» Eine positive Einstellung zu den christlichen Werten unseres Unternehmens

Ihre Kernaufgaben:

» Beantwortung von (elektronischen) Anfragen sowie Administration des Dienstplanprogramms in einem zuvor festgelegten
und geschulten Einsatzbereich

» Erfassung von Personal- und Zeitwirtschaftsdaten

» Unterstiitzung des Teams im Tagesgeschaft

» Ggf. Bereitstellung von Daten und Auswertungen sowie Unterstlitzung bei projektbezogenen Themen

Sind Fragen offengeblieben?
Britta Beerheide hilft gerne weiter: Tel. (030) 400372-607

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit der Referenznummer ASG22/562
per E-Mail an perspektiven@alexianer.de
oder postalisch:

Alexianer Service GmbH
Personalabteilung

Zentrales Bewerbermanagement (ZBM)
GroRe Hamburger Strae 3

10115 Berlin

Erfahren Sie mehr:
www.alexianer.de/karriere

Die Alexianer sind ein Unternehmen der Gesundheits- und Sozialwirtschaft, in dem bundesweit mehr als 27.300 Mitarbeiter*innen
beschaftigt sind. Mit 800-jahriger Tradition betreiben die Alexianer Krankenhduser, Einrichtungen der Senioren- und Eingliederungshilfe,
Gesundheitsforderungs- und Rehabilitationseinrichtungen, ambulante Versorgungs- und Pflegeeinrichtungen sowie Werkstatten fir
behinderte Menschen und Integrationsfirmen. Trager der Unternehmensgruppe ist die Stiftung der Alexianerbriider.
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